开学主要工作安排表
	时 间
	主 要 工 作

	9月1日
	1．完成班主任辅导员分工，熟悉学生情况；

2．完成学生宿舍预安排；

	2-3日
	3．学工例会，布置开学工作；
4．召开班主任例会；
5．班主任跟学生取得联系，提醒学生开学时间、费用、交通安全；
6．检查宿舍、教室准备情况；安全工作排查；

7．新生班主任跟学生联系，提醒学生填写入学调查，了解报到情况，提高报到率；

8. 做好泰兴校区迁入学生宿舍、教室安排工作；

	4日
	9. 老生报到，召开第一次班委会、班会，提新学期要求，按开学安全工作要点进行安全教育；
10. 提醒同学开学第一天的各项常规； 

11. 组织学生及时领取课表、教材，做好上课准备；

12. 按要求做好新学期注册、缴费；以班级为单位统一到教务处注册（未缴费又未办缓缴手续不予注册）;不得将现金存放宿舍；办理学费缓缴、减免手续；
13. 完成班级学期工作计划； 

14. 组织领导老师到宿舍看望学生，了解暑假情况和新学期准备情况；
15. 召开学生干部会议,布置常规工作；
16. 统计各班报到人数，了解未报到学生情况并上报；

	5日
	17. 新学期第一天上课，做好各项常规检查工作：

18. 班主任和院领导检查第一天早读情况、第一节课上课情况、晚自修情况；

19. 班主任完成《班主任工作手册》基本内容；
20. 班主任一周内跟每个同学谈心一次；通知学生补考；

21. 完成学工人员、学生干部通讯录，报学工处汇总；
22. 组织奖学金及三好生优干评比；

23. 合并、调整学生宿舍，完成新生住宿安排；错开技能班和接本专业学生报到时间；检查五年制新生入学准备情况；

24．完成暑期社会实践材料收集、总结报送；

25．医保续保工作，以班级为单位收齐，不参加的学生要告知并签名存档；

26  做好贫困生资格认定工作；

	6日
	27．召开五年制新生入学协调会；

28．完成新生军训及入学教育安排；

	8日
	29．五年制新生报到,做好接待、收费、住宿安排工作；

	9日
	30．泰兴学院五年制新生入学典礼；入学教育；

	11日
	31．完成三年制新生报到准备工作，协调体检、入学典礼、军训和入学教育；

32．召开三年制新生报到工作协调会；

33．继续报送2013届毕业生就业材料；

	15日
	34．三年制新生报到；

	16日
	35．入学典礼，军训开营式，体检，入学教育；

	17日
	36．新生入学调查、心理测评；2014届毕业生就业意向调查、生源审核。 


